RICHTLIJNEN BETREFFENDE BIOGRAFISCHE BIJDRAGEN VOOR HET NATIONAAL BIOGRAFISCH WOORDENBOEK (NBW)
1. Alle verstrekte gegevens moeten nauwkeurig en nuttig zijn, en beknopt geformuleerd worden. 
2. De lengte van de bijdragen wordt mede bepaald door:

a. het belang van het behandelde personage voor de Belgische, sociale, economische, politieke en culturele geschiedenis; 
b. de beschikbare gegevens;
c. de integratie van het resultaat van nieuw onderzoek.
De bijdrage omvat minimaal 2500 woorden, maximaal 4000 woorden, exclusief de lijst van geraadpleegde bronnen en literatuur.

3. De bijdragen dienen overzichtelijk en volgens een vast schema uitgewerkt te zijn.

a. De genealogische gegevens komen vooraan (geboorte- en overlijdensdatum en -plaats, namen van ouders en eventueel broers en zusters, en min of meer bekende andere familieleden).
b. Daarna volgt de levensbeschrijving. Het is wenselijk dat hierbij alle aspecten van de personaliteit behandeld worden, zonder evenwel in overbodige details te treden. 
c. Het werk en de publicaties worden systematisch gerangschikt en gekenschetst, in voorkomend geval enkel de voornaamste of de meest relevante.
d. Verder dient de betekenis van het behandelde personage te worden toegelicht. Indien toepasselijk en relevant voor het inschatten van de betekenis: ook de verschillende visies die in de loop der tijden over het personage werden ontwikkeld.
e. Tenslotte volgen de opsomming en de bewaarplaats van portretten en afbeeldingen, vooral die van artistieke aard (indien bekend).
f. Er is een kritisch apparaat “Bronnen en literatuur”: bronnen worden vermeld volgens de vindplaats, eerst de gemeente (in alfabetische volgorde), dan de bewaarinstelling, dan het archiefbestand en eventueel het nummer, (bv. ANTWERPEN, Stadsarchief, Privilegiekamer, 86); de bestaande literatuur (eventueel alleen de meest recente, indien volledige en gemakkelijk toegankelijke bibliografieën bestaan) wordt in chronologische volgorde weergegeven op het einde van de bijdrage; titel en verwijzing dienen nauwkeurig te worden geciteerd

g. De bijdragen mogen vergezeld zijn van een rechtenvrije illustratie (zwart-wit of in kleur), met daarbij van een bijschrift en een bronverwijzing.
4. Alle bijdragen worden voluit ondertekend. Zij worden enkel langs elektronische weg ingestuurd naar Nico Lambrecht, stafmedewerker van KVAB: nico.lambrecht@kvab.be met kopie aan de voorzitter van het redacticomité, prof. Marc Boone: marc.boone@ugent.be. 
5. De bijdragen worden voorgelegd aan het redactiecomité van het NBW. Zo er wijzigingen worden aangebracht in de tekst, gebeurt dat in overleg met de auteur die ook de drukproeven verbetert. Het redactiecomité streeft ernaar om bij de selectie met alle mogelijke evenwichten rekening te houden (periode, discipline, geografisch, gender, enz.)
---------------------

